
 
 
 
 

วาระการประชุมหัวหนากลุมงานสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ครั้งท่ี  ๓/๒๕๕๗ 

วันท่ี  ๑๒  ธันวาคม  ๒๕๕๗  เวลา ๑๓.๓๐ น. 
ณ หองประชุมกินรี  อาคาร ๑๔  ช้ัน  ๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 
 ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจงตอท่ีประชุม 
 ระเบียบวาระท่ี  ๒  การพิจารณาการรับรองรายงานการประชุม  ครั้งท่ี  ๒/๒๕๕๗ 
 ระเบียบวาระท่ี  ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
   ไมมี 
 ระเบียบวาระท่ี  ๔   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 
   ๔.๑  การเตรียมการตอนรับการศึกษาดูงานจากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
          มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
   ๔.๒  การพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทางอินเตอรเน็ต 
   ๔.๓  การตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทางอินเตอรเน็ต 
   ๔.๔  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ 
   ๔.๕  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ ประเภทโครงการความสามารถพิเศษ ดาน
เรียนดี ดานคุณธรรม ดานศิลปวัฒนธรรม และดานกีฬา 
 ระเบียบวาระท่ี  ๕   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
   ๕.๑  พิจารณารางแผนปฏิบัติการตาง ๆ ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   ๕.๒  การวางแผนปฏิบัติงาน กิจกรรม/โครงการ ตามรางแผนปฏิบัติราชการ 
ปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
    
 ระเบียบวาระท่ี  ๖   เรื่องอ่ืนๆ (ถามี) 



รายงานการประชุม 
หัวหนากลุมงาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ครั้งท่ี  ๓/๒๕๕๗ 
วันท่ี  ๑๒  ธันวาคม  ๒๕๕๗  เวลา ๑๓.๓๐ น. 

ณ หองประชุมกินรี  อาคาร ๑๔  ช้ัน  ๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 
ผูมาประชุม 
๑. อาจารย ดร.สุธาทิพย  งามนิล    ผูอํานวยการสํานักฯ    ประธานกรรมการ 
๒. อาจารย ดร.สุพัฒนา  หอมบุปผา  รองผูอํานวยการสํานักฯ       กรรมการ 
๔. อาจารย ดร.บัณฑิตา  อินสมบัติ    รองผูอํานวยการสํานักฯ       กรรมการ 
๕. นางสาวขนิษฐา  พวงมณีนาค    หัวหนากลุมงานบริหาร        กรรมการ 
๗. นายธรรมนูญ  จูทา     หัวหนากลุมงานสงเสริมวิชาการ       กรรมการ 
๘. นางสาวธิติยา  หงษเวียงจันทร    หัวหนากลุมงานทะเบียนและประมวลผล      กรรมการ 
๑๐. นางสาวสุทธิลักษณ  ศรีสวัสดิ ์   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป      เลขานุการ 
 
ผูไมมาประชุม 
๑. นายมงคล   แพทองคํา   ติดราชการ 
๒. อาจารย ดร.ภริตา  พิมพันธุ  ติดราชการ 
๓. อาจารยธนพัฒน  วัฒนชัยธรรม  ติดราชการ 
๔. อาจารยอนงคนาถ  ยิ้มชาง  ลาคลอด 
๕. นางวรรฒนา  ไวยมิตรา  ติดราชการ 
 
เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ น. 
 ประธานกลาวเปดการประชุมและดําเนินการประชุมตามวาระ ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจงตอท่ีประชุม 
 ไมมี 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๒  การพิจารณารับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี  ๒  /๒๕๕๗ 
 ประธาน มอบใหนางสาวสุทธิลักษณ ศรีสวัสดิ์ รายงานการประชุม ครั้งท่ี ๒/๒๕๕๗ เม่ือวันท่ี ๑๓ ตุลาคม 
๒๕๕๗ ใหท่ีประชุมพิจารณา 
 ท่ีประชุมพิจารณาแลว รับรองรายงานการประชุม โดยมีการแกไขดังนี้  
 หนาท่ี ๑  ผูมาประชุม  เพ่ิมเติม  อาจารยธนพัฒน  วัฒนชัยธรรม 
 หนาท่ี ๒  แกไข จาก ครั้งท่ี ๒/๒๕๕๖ เปน ๑/๒๕๕๗  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
 ไมมี  



 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 
 ๔.๑ การเตรียมการตอนรับการศึกษาดูงานจากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
       มหาวทิยาลัยราชภฏันครศรีธรรมราช 
 ประธาน แจงวา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช มาศึกษาดู
งานในวันอาทิตยท่ี ๒๑ ธันวาคม ๒๕๕๗ เวลา ๐๙.๐๐ น. จํานวน ๒๑ คน โดยจะมาขอแลกเปลี่ยนเรียนรูในเรื่อง 
เทคนิคการใหบริการนักศึกษา , กระบวนการและระบบเทียบโอนรายวิชา มอบหมายใหกลุมงานบริหาร จัดเตรียม
อาหารวางและของท่ีระลึก รวมถึงการทําวีดีโอแนะนําสํานักฯ ดวย 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

 ๔.๒ การพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทางอินเตอรเน็ต 
       นางสาวธิติยา หงษเวียงจันทร แจงการพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทาง
อินเตอรเน็ต ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๕๗ โดยภาคปกติ จะใหนักศึกษาเขาไปพิมพใบ นว.๓ ระหวางวันท่ี ๒๒ 
ธันวาคม ๒๕๕๗ - ๒๑ มกราคม ๒๕๕๘ และ ภาค กศ.บป. พิมพใบ นว.๓ ระหวางวันท่ี ๒๐-๒๙ ธันวาคม ๒๕๕๗ 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 
 ๔.๓ การตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทางอินเตอรเน็ต 
 นางสาวธิติยา หงษเวียงจันทร แจงการพิมพการตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทาง
อินเตอรเน็ต เพ่ือใหนักศึกษาสามารถตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของตนเองไดตลอดเวลา โดยเพ่ิมเติมเมนูใน
ระบบงานของนักศึกษา 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 
 ๔.๔ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ 
 ประธาน แจงจํานวนรับนักศึกษาใหมเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําป
การศึกษา ๒๕๕๘ รวมท้ังสิ้น ๓,๒๖๒ คน 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 

 ๔.๕ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ ประเภทโครงการความสามารถพิเศษ ดานเรียนดี ดานคุณธรรม 
ดานศิลปวัฒนธรรม และดานกีฬา 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  



 

ระเบียบวาระท่ี  ๕  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
  ๕.๑  พิจารณารางแผนปฏิบัติการตาง ๆ ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
        - แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘   

นายธรรมนูญ จูทา ไดนําเสนอ ราง แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘  ตอท่ี
ประชุมวา เนื้อหาภายในแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ นั้น เปนไปตามการทบทวน จากบุคลากร
ภายในหนวยงาน โดยจะสอดคลองกับแผนยทุธศาสตร 5 ป พ.ศ. ๒๕๕๗- ๒๕๖๑ ท่ีจัดทําข้ึนมาใหมและมีการ
กําหนดผูรับผิดชอบตัวชี้วัดโดยตรง และกําหนดเปาหมายของตัวชี้วัด โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทาง
กลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอคณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบตอไป  
        - แผนการจัดการความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   นายธรรมนูญ  จูทา แจงตอท่ีประชุมวา ตามท่ีกลุมงานบริหารสํานักงาน ไดทําการ
รวบรวมขอมูลปจจัยเสี่ยงจากกลุมงานตาง ๆ ภายในสํานัก เสนอคณะกรรมการบริหารความเสี่ยงระดับหนวยงาน
เพ่ือจัดทําแผนบริหารความเสี่ยง ปงบประมาณ ๒๕๕๘ นั้น  คณะกรรมการฯ ไดจัดทํา รางแผนบริหารความเสี่ยง
เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงขอเสนอรางแผนบริหารความเสี่ยง ปงบประมาณ ๒๕๕๘ มีประเด็นความเสี่ยงแยกออกเปน
ดานดังนี้ 
   ๑. ดานการปฏิบัติงาน 
   ๒. ดานทรัพยากร 
   ๓. ดานกฎ ระเบียบ ขอบังคับ 
   ๔. ดานบุคลากร และธรรมาภิบาล 
   โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทางกลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอ
คณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบ 
        - แผนพัฒนาบคุลากร ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   นายธรรมนูญ  จูทา  นําเสนอรายละเอียดแผนพัฒนาบุคลากร ปงบประมาณ ๒๕๕๘ ตอ
ท่ีประชุมวา ในปงบประมาณดังกลาว แผนพัฒนาบุคลากรนั้น จะมุงเนนการพัฒนาทักษะปฏิบัติงานของบุคลากร 
ใหสอดคลองกับระบบงานตาง ๆ ของหนวยงานท่ีไดมีการพัฒนา เพ่ือรองรับกับไลฟสไตลของนักศึกษาท่ีเนน
เทคโนโลยีในการสนับสนุนการเรียนรู ซ่ึงในแผนพัฒนาบุคลากร จะแบงการดําเนินการออกเปน ๒ ชวงเวลาคือ 
   ๑. การสรางทัศนคติท่ีดีในการใหบริการแกบุคลากร ดวยการอบรมเชิงปฏิบัติการท่ีเนน
การผอนคลาย สรางวัฒนธรรมดานการใหบริการท่ีดี 
   ๒. การสรางความรู ดวยการฝกปฏิบัติ เรียนรูเทคโนโลยีใหม ๆ และเรียนรูการนําไป
ปรับใชกับงานใหบริการอาจารยและนักศึกษา รวมถึงการสื่อสารภายในหนวยงาน  
   โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทางกลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอ
คณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบ 

 
ท่ีประชุม  เห็นอบใหเสนอคณะกรรมการประจําสํานัก  



 
  ๕.๒  การวางแผนปฏิบัติงาน กิจกรรม/โครงการ ตามปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
         - โครงการ สนส. สัญจร 
   ประธาน แจง เอกสารแนะนําสํานักฯ ใหรวมรวบ เปนเลมเดียว โดยแนะนํา งานประจํา
และงานสรางสรรค คืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนมาก  ขอใหรวบรวมสงท่ีกลุมงานบริหาร ภายในวันท่ี ๒๖ ธันวาคม ๒๕๕๗ 
เพ่ือรวบรวมสงโรงพิมพตอไป 
         - โครงการมินิ สนส. (ยานมัทรี) 
   ประธาน แจงท่ีประชุม เรื่องจะบริการนักศึกษาท่ีศูนยใหการศึกษายานมัทรี ทุกวันจันทร
ท่ี ๑ และ ๓ ของเดือน โดยเริ่มจากวันจันทรท่ี ๕ มกราคม ๒๕๕๘ โดยใหแตละกลุมงานสงตัวแทนไปบริการ
นักศึกษา โดยสลับสับเปลี่ยนกันไป 
         - โครงการแนะแนวการศึกษาตอ 
   ประธาน แจง ใหกลุมงานทะเบียนประสานกับรองคณบดีฝายวิชาการของแตละคณะ 
เพ่ือออกแนะแนวรวมกับคณะ 

 

 ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๖  เรื่องอ่ืนๆ (ถามี) 

 อาจารย ดร.บัณฑิตา อินสมบัติ แจงวา วันท่ี ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๘ สํานักงานบัณฑิตวิทยาลัย เปน
เจาภาพในการจัดประชุมสัมมนาบัณฑิตระดับนานาชาติ ณ หอประชุมใหญ คาดวาจะมีผูรวมมางานประมาณ 
๑,๐๐๐ คน  

 อาจารย ดร.บัณฑิตา อินสมบัติ ขอเชิญชวน นักศึกษา อาจารย ใชโปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ ในการตรวจการ
คัดลอกวิทยานิพนธ 

 

 ท่ีประชุม  รับทราบ 
 
 ประธาน กลาวขอบคุณผูเขารวมประชุมทุกทานและขอปดการประชุม 
 
เลิกประชุมเวลา  ๑๕.๑๕ น. 
 
 
 

ลงชื่อ    ผูจดรายงานการประชุม 
     (นางสาวสุทธิลักษณ ศรีสวัสดิ์) 


