
 
 
 
 

วาระการประชุมหัวหนากลุมงานสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ครั้งท่ี  ๓/๒๕๕๗ 

วันท่ี  ๑๒  ธันวาคม  ๒๕๕๗  เวลา ๑๓.๓๐ น. 
ณ หองประชุมกินรี  อาคาร ๑๔  ช้ัน  ๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 
 ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจงตอท่ีประชุม 
 ระเบียบวาระท่ี  ๒  การพิจารณาการรับรองรายงานการประชุม  ครั้งท่ี  ๒/๒๕๕๗ 
 ระเบียบวาระท่ี  ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
   ไมมี 
 ระเบียบวาระท่ี  ๔   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 
   ๔.๑  การเตรียมการตอนรับการศึกษาดูงานจากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
          มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
   ๔.๒  การพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทางอินเตอรเน็ต 
   ๔.๓  การตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทางอินเตอรเน็ต 
   ๔.๔  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ 
   ๔.๕  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ ประเภทโครงการความสามารถพิเศษ ดาน
เรียนดี ดานคุณธรรม ดานศิลปวัฒนธรรม และดานกีฬา 
 ระเบียบวาระท่ี  ๕   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
   ๕.๑  พิจารณารางแผนปฏิบัติการตาง ๆ ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   ๕.๒  การวางแผนปฏิบัติงาน กิจกรรม/โครงการ ตามรางแผนปฏิบัติราชการ 
ปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
    
 ระเบียบวาระท่ี  ๖   เรื่องอ่ืนๆ (ถามี) 



รายงานการประชุม 
หัวหนากลุมงาน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ครั้งท่ี  ๓/๒๕๕๗ 
วันท่ี  ๑๒  ธันวาคม  ๒๕๕๗  เวลา ๑๓.๓๐ น. 

ณ หองประชุมกินรี  อาคาร ๑๔  ช้ัน  ๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 
ผูมาประชุม 
๑. อาจารย ดร.สุธาทิพย  งามนิล    ผูอํานวยการสํานักฯ    ประธานกรรมการ 
๒. อาจารย ดร.สุพัฒนา  หอมบุปผา  รองผูอํานวยการสํานักฯ       กรรมการ 
๔. อาจารย ดร.บัณฑิตา  อินสมบัติ    รองผูอํานวยการสํานักฯ       กรรมการ 
๕. นางสาวขนิษฐา  พวงมณีนาค    หัวหนากลุมงานบริหาร        กรรมการ 
๗. นายธรรมนูญ  จูทา     หัวหนากลุมงานสงเสริมวิชาการ       กรรมการ 
๘. นางสาวธิติยา  หงษเวียงจันทร    หัวหนากลุมงานทะเบียนและประมวลผล      กรรมการ 
๑๐. นางสาวสุทธิลักษณ  ศรีสวัสดิ ์   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป      เลขานุการ 
 
ผูไมมาประชุม 
๑. นายมงคล   แพทองคํา   ติดราชการ 
๒. อาจารย ดร.ภริตา  พิมพันธุ  ติดราชการ 
๓. อาจารยธนพัฒน  วัฒนชัยธรรม  ติดราชการ 
๔. อาจารยอนงคนาถ  ยิ้มชาง  ลาคลอด 
๕. นางวรรฒนา  ไวยมิตรา  ติดราชการ 
 
เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ น. 
 ประธานกลาวเปดการประชุมและดําเนินการประชุมตามวาระ ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจงตอท่ีประชุม 
 ไมมี 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๒  การพิจารณารับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี  ๒  /๒๕๕๗ 
 ประธาน มอบใหนางสาวสุทธิลักษณ ศรีสวัสดิ์ รายงานการประชุม ครั้งท่ี ๒/๒๕๕๗ เม่ือวันท่ี ๑๓ ตุลาคม 
๒๕๕๗ ใหท่ีประชุมพิจารณา 
 ท่ีประชุมพิจารณาแลว รับรองรายงานการประชุม โดยมีการแกไขดังนี้  
 หนาท่ี ๑  ผูมาประชุม  เพ่ิมเติม  อาจารยธนพัฒน  วัฒนชัยธรรม 
 หนาท่ี ๒  แกไข จาก ครั้งท่ี ๒/๒๕๕๖ เปน ๑/๒๕๕๗  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
 ไมมี  



 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 
 ๔.๑ การเตรียมการตอนรับการศึกษาดูงานจากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
       มหาวทิยาลัยราชภฏันครศรีธรรมราช 
 ประธาน แจงวา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช มาศึกษาดู
งานในวันอาทิตยท่ี ๒๑ ธันวาคม ๒๕๕๗ เวลา ๐๙.๐๐ น. จํานวน ๒๑ คน โดยจะมาขอแลกเปลี่ยนเรียนรูในเรื่อง 
เทคนิคการใหบริการนักศึกษา , กระบวนการและระบบเทียบโอนรายวิชา มอบหมายใหกลุมงานบริหาร จัดเตรียม
อาหารวางและของท่ีระลึก รวมถึงการทําวีดีโอแนะนําสํานักฯ ดวย 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

 ๔.๒ การพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทางอินเตอรเน็ต 
       นางสาวธิติยา หงษเวียงจันทร แจงการพิมพใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียน (นว.๓) ทาง
อินเตอรเน็ต ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๕๗ โดยภาคปกติ จะใหนักศึกษาเขาไปพิมพใบ นว.๓ ระหวางวันท่ี ๒๒ 
ธันวาคม ๒๕๕๗ - ๒๑ มกราคม ๒๕๕๘ และ ภาค กศ.บป. พิมพใบ นว.๓ ระหวางวันท่ี ๒๐-๒๙ ธันวาคม ๒๕๕๗ 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 
 ๔.๓ การตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทางอินเตอรเน็ต 
 นางสาวธิติยา หงษเวียงจันทร แจงการพิมพการตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศึกษาดวยตนเองทาง
อินเตอรเน็ต เพ่ือใหนักศึกษาสามารถตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของตนเองไดตลอดเวลา โดยเพ่ิมเติมเมนูใน
ระบบงานของนักศึกษา 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 
 ๔.๔ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ 
 ประธาน แจงจํานวนรับนักศึกษาใหมเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ภาคปกติ ประจําป
การศึกษา ๒๕๕๘ รวมท้ังสิ้น ๓,๒๖๒ คน 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  
 

 ๔.๕ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๘ ประเภทโครงการความสามารถพิเศษ ดานเรียนดี ดานคุณธรรม 
ดานศิลปวัฒนธรรม และดานกีฬา 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ  



 

ระเบียบวาระท่ี  ๕  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
  ๕.๑  พิจารณารางแผนปฏิบัติการตาง ๆ ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
        - แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘   

นายธรรมนูญ จูทา ไดนําเสนอ ราง แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘  ตอท่ี
ประชุมวา เนื้อหาภายในแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ นั้น เปนไปตามการทบทวน จากบุคลากร
ภายในหนวยงาน โดยจะสอดคลองกับแผนยทุธศาสตร 5 ป พ.ศ. ๒๕๕๗- ๒๕๖๑ ท่ีจัดทําข้ึนมาใหมและมีการ
กําหนดผูรับผิดชอบตัวชี้วัดโดยตรง และกําหนดเปาหมายของตัวชี้วัด โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทาง
กลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอคณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบตอไป  
        - แผนการจัดการความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   นายธรรมนูญ  จูทา แจงตอท่ีประชุมวา ตามท่ีกลุมงานบริหารสํานักงาน ไดทําการ
รวบรวมขอมูลปจจัยเสี่ยงจากกลุมงานตาง ๆ ภายในสํานัก เสนอคณะกรรมการบริหารความเสี่ยงระดับหนวยงาน
เพ่ือจัดทําแผนบริหารความเสี่ยง ปงบประมาณ ๒๕๕๘ นั้น  คณะกรรมการฯ ไดจัดทํา รางแผนบริหารความเสี่ยง
เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงขอเสนอรางแผนบริหารความเสี่ยง ปงบประมาณ ๒๕๕๘ มีประเด็นความเสี่ยงแยกออกเปน
ดานดังนี้ 
   ๑. ดานการปฏิบัติงาน 
   ๒. ดานทรัพยากร 
   ๓. ดานกฎ ระเบียบ ขอบังคับ 
   ๔. ดานบุคลากร และธรรมาภิบาล 
   โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทางกลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอ
คณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบ 
        - แผนพัฒนาบคุลากร ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
   นายธรรมนูญ  จูทา  นําเสนอรายละเอียดแผนพัฒนาบุคลากร ปงบประมาณ ๒๕๕๘ ตอ
ท่ีประชุมวา ในปงบประมาณดังกลาว แผนพัฒนาบุคลากรนั้น จะมุงเนนการพัฒนาทักษะปฏิบัติงานของบุคลากร 
ใหสอดคลองกับระบบงานตาง ๆ ของหนวยงานท่ีไดมีการพัฒนา เพ่ือรองรับกับไลฟสไตลของนักศึกษาท่ีเนน
เทคโนโลยีในการสนับสนุนการเรียนรู ซ่ึงในแผนพัฒนาบุคลากร จะแบงการดําเนินการออกเปน ๒ ชวงเวลาคือ 
   ๑. การสรางทัศนคติท่ีดีในการใหบริการแกบุคลากร ดวยการอบรมเชิงปฏิบัติการท่ีเนน
การผอนคลาย สรางวัฒนธรรมดานการใหบริการท่ีดี 
   ๒. การสรางความรู ดวยการฝกปฏิบัติ เรียนรูเทคโนโลยีใหม ๆ และเรียนรูการนําไป
ปรับใชกับงานใหบริการอาจารยและนักศึกษา รวมถึงการสื่อสารภายในหนวยงาน  
   โดยขอมติจากท่ีประชุมหากไมมีขอแกไข ทางกลุมงานบริหารสํานักงานจะไดนําเสนอ
คณะกรรมการประจําสํานัก พิจารณาใหความเห็นชอบ 

 
ท่ีประชุม  เห็นอบใหเสนอคณะกรรมการประจําสํานัก  



 
  ๕.๒  การวางแผนปฏิบัติงาน กิจกรรม/โครงการ ตามปงบประมาณ ๒๕๕๘ 
         - โครงการ สนส. สัญจร 
   ประธาน แจง เอกสารแนะนําสํานักฯ ใหรวมรวบ เปนเลมเดียว โดยแนะนํา งานประจํา
และงานสรางสรรค คืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนมาก  ขอใหรวบรวมสงท่ีกลุมงานบริหาร ภายในวันท่ี ๒๖ ธันวาคม ๒๕๕๗ 
เพ่ือรวบรวมสงโรงพิมพตอไป 
         - โครงการมินิ สนส. (ยานมัทรี) 
   ประธาน แจงท่ีประชุม เรื่องจะบริการนักศึกษาท่ีศูนยใหการศึกษายานมัทรี ทุกวันจันทร
ท่ี ๑ และ ๓ ของเดือน โดยเริ่มจากวันจันทรท่ี ๕ มกราคม ๒๕๕๘ โดยใหแตละกลุมงานสงตัวแทนไปบริการ
นักศึกษา โดยสลับสับเปลี่ยนกันไป 
         - โครงการแนะแนวการศึกษาตอ 
   ประธาน แจง ใหกลุมงานทะเบียนประสานกับรองคณบดีฝายวิชาการของแตละคณะ 
เพ่ือออกแนะแนวรวมกับคณะ 

 

 ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๖  เรื่องอ่ืนๆ (ถามี) 

 อาจารย ดร.บัณฑิตา อินสมบัติ แจงวา วันท่ี ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๘ สํานักงานบัณฑิตวิทยาลัย เปน
เจาภาพในการจัดประชุมสัมมนาบัณฑิตระดับนานาชาติ ณ หอประชุมใหญ คาดวาจะมีผูรวมมางานประมาณ 
๑,๐๐๐ คน  

 อาจารย ดร.บัณฑิตา อินสมบัติ ขอเชิญชวน นักศึกษา อาจารย ใชโปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ ในการตรวจการ
คัดลอกวิทยานิพนธ 

 

 ท่ีประชุม  รับทราบ 
 
 ประธาน กลาวขอบคุณผูเขารวมประชุมทุกทานและขอปดการประชุม 
 
เลิกประชุมเวลา  ๑๕.๑๕ น. 
 
 
 

ลงชื่อ    ผูจดรายงานการประชุม 
     (นางสาวสุทธิลักษณ ศรีสวัสดิ์) 


